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Por meio do recurso de validagdo, é possivel definir que tipos de informacdes gostariamos que
fossem aceita em um intervalo de células ou uma mensagem de auxilio ao usuario indicando
qual procedimento deve ser adotado em determinada situacdo. Podemos definir que alguns
valores ndo serdo aceitos numa célula.

Por meio do recurso de validacdo, é possivel definir qual tipo de informacdo pode ser aceita em
um intervalo de células ou, uma mensagem de auxilio ao usuario indicando qual procedimento
deve ser adotado em determinada situacdo. Pode-se definir que alguns valores ndo serdo
aceitos numa célula.

Primeiro exemplo

Uma empresa atacadista de equipamentos de Informética tira seus pedidos de compra no Calc.
No pedido de compra ha uma tabela com as seguintes colunas: Quantidade, Produto, Preco
Unitario e Prego Total. Vamos criar uma validacdo de dados nas células da quantidade.
Queremos que sejam aceitos apenas nimeros inteiros maiores que 3. Isso porque 3 é o pedido
minimo aceito pela empresa e inteiros porque ndo da para cortar os equipamentos e vender em

pedacinhos.
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1 - Crie uma planilha conforme a figura ao lado;
2 - Posicione o seletor na célula A2;

3 - Acione o menu comando Dados > Validaggo....

B C D

1 0 dade Produto BC0 Preco To

Monitor LED 23" R% 800,00 RE 0.00
3 Mouse Sem Fio R% 35,00 RE 0,00
4 Pen Drive 32 MB RE 20,00 RE 0,00
5 Gabinete ATX R$ 150.00 RE 0,00
6
7

Surgiré a caixa de didlogo Validagdo de dados.

Permissdes em validacdo de dados:
*  Na caixa de combinagéo Permitir escolha Ndmeros inteiros;
*  Na caixa de combinagdo Dados escolha maior ou igual a;

*  Na caixa de texto Minimo digite 3;

| Critérios | Ajuda para entrada de dados | Alerta de erro

4k

Permitir: INL’.lmeros inteiros

«" Permitir células em branco

4k

Dados: | maior ou igual a

Minimo 3
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Na tabela abaixo, segue uma descri¢do de cada aba e suas opgoes.

Critérios Especificam as regras de validacdo para a(s) célula(s)
selecionada(s).

Ajuda de entrada de Insira @ mensagem a ser exibida quando a célula ou o
dados intervalo de células for selecionado na planilha.
Alerta de erro Defina a mensagem de erro exibida quando dados

invalidos forem inseridos em uma célula.

Agora na aba Ajuda de entrada de dados:
*  Habilite a opcdo Mostrar ajuda da entrada quando a célula for selecionada e,
*  Na caixa de texto Titulo: digite Quantidade e

* Na caixa de texto Ajuda de entrada: digite Minimo 3.

Validag3o

Critérios | Ajuda para entrada de dados | Alerta de erro

~' Mostrar ajuda da entrada quando a célula for selecionada

Conteiido

Titulo: Quantidade

Ajuda da entrada: |Minimo 3
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Na aba Alerta de erro
*  Mantenha na caixa de combinagdo A¢do a opcdo Parar;
*  Na caixa de texto Titulo: digite Quantidade e
*  Na caixa de texto Mensagem de erro digite A quantidade minima é 3;

* Cligue nobotao OK.

Validagdo

Critérios | Ajuda para entrada de dados | Alerta de erro

v/ Mostrar mensagens de erro ao inserir valores invalidos

Contelido
Acdo: IParar = | Procurar...
Titulo: 'Quantidade I

Mensagem de erro: | A quantidade minima é 3

Selecione a célula A2 e cole para as demais linhas que houverem na coluna Quantidade.
Prontol!

O Calc n&o aceitard qualquer valor na coluna das quantidades. Quando o usuério selecionar
uma célula receberd uma mensagem de entrada. Se o usuério tentar digitar um valor invélido

sera avisado por uma caixa de alerta.
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Segundo exemplo

Vamos supor que vocé trabalha numa revendedora de veiculos e tem que fazer a planilha de
controle de vendas. Digamos que existam cinco vendedores (por exemplo: Marcelo, Cristina,
Alice, Jorge e Ana) e cinco carros (Gol, Logan, Palio, Civic e Corolla).

Siga os procedimentos abaixo:

1) Crie uma planilha conforme a figura ao lado;

N

Selecione o intervalo de células de A2:A15;

RS

Na aba Critérios na caixa de combinag¢do Permitir escolha Lista de valores;

)
)
) Acione o menu Dados > Validaggo....
)
5)

Apos isso, em Entradas, digite os nomes que vocé deseja utilizar, um em cada linha.

Para passar para a linha seguinte, pressione Enter.

Vendedor Carro Valor
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Validagdo

Critérios | Ajuda para entrada de dados Alerta de erro

Permitir: lLista de valores -

v Permitir células em branco

~' Mostrar lista de selecdo

~ EOrdenar entradas em ordem crescente!

Entradas |Marcelo

Cristina
Alice
Jorge
Ana

6) Clique em QK.
Voltando a planilha, repare que, ao selecionar qualquer uma das células que foram validadas,

aparece uma seta na lateral direita.

- '.IHEZ__
B C

1 endedo 0 0

T+

Ll

Alice
Ana

Cristina

Ao pressiona-la uma caixa de selecdo é

I

i

mostrada contendo os valores que foram

4]

digitados no passo anterior. Veja na

=

Jorge

3]

Marcelo

imagem ao lado.

[e]

=
o

=
ot

[
Jd

=
L¥¥)
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N

Isso quer dizer que, no intervalo que foi feita a validagdo, serd permitido digitar ou selecionar

apenas os valores que estdo na lista. Caso vocé digite um valor diferente dos valores da lista,

aparecera uma mensagem de erro, similar a esta:

[ A2 (vl e X @ |[10el

E i LibreOffice Calc

- Valor invalido.

Essa é a mensagem padrdo de erro. No entanto, como j& foi explicado, vocé pode escrever sua

mensagem.

Vamos fazer isso.

Selecione novamente as células que foram ou serdo validadas e va no menu Dados >

Validagdo....

Na aba Alerta de erro em Mensagem de erro digite a mensagem conforme o ilustrado

na figura a seguir.

LibreOffice Magazine - Dezembro 2015 | 33



COMO FAZER | tutorial o
N

Validagde

Critérios | Ajuda para entrada de dados | Alerta de erro
+/ Mostrar mensagens de erro ag inserir valores invalidos
Contelido

Acao: Parar v Procurar-...
| |

Titulo: [ |

Mensagem de erro:  |Por favor, selecione um dos vendedores da lista

Outras colunas podem ser validadas também, usando tanto a opcdo lista quanto outras
op¢oes. Para a coluna do veiculo, vocé pode usar a opgdo lista novamente, incluindo agora os
nomes dos veiculos, e no alerta de erro pode escrever para que seja selecionado um veiculo da
lista.

Use as seguintes opg¢des para a coluna Valor:

*  Em Permitir escolha Decimal, pois no exemplo foi colocado que o valor minimo é R$

10.000,00.
*  Em Dados a opcdo maior que
* Em Minimo digite 10000, sem pontos, virgulas etc, a ndo ser que deseje utilizar um

valor “quebrado” como Minimo. Por exemplo, 10345,32.

Validagdo

Critérios | Ajuda para entrada de dados | Alerta de erro

3

Permitir: | Decimal

-

~/ Permitir células em branco

3

Dados: | maior que

nimo 10000

1=
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Para este caso, coloque no Alerta de erro a mensagem “O valor minimo aceitavel é R$10.000,00”

COMO FAZER | tutorial =

ou algo do tipo.

: Critérios | Ajuda para entrada de dados |Alerta de erro|

& Mostrar mensagens de erro ao inserir valores invalidos

Conteiido

Acdo: lParar v Procurar...

Titulo: [ ]

Mensagem de erro: | O valor minimo aceitavel € R$10.000,00

Nota: Cada opcdo selecionada deverd ser preenchida com um tipo de valor diferente. Por
exemplo:
* Ao selecionar maiorou igual a, deve-se preencher o valor Minimo.

* Ao selecionar menor que, deveré ser preenchido o valor M&ximo e assim por diante. v

Marcelo Cristiano de Oliveira Martins — Professor e ent
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